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Antrag auf Anschaffung 
 

 Herr 
 Frau 
 

Vor- und Zuname des Antragsstellers Sparte 

Telefonnummer (für Rückfragen) Emailadresse (für Rückfragen) 

 

beantragt hiermit die folgende Anschaffung: 

1 Anschaffungsgegenstand Anschaffungsbetrag (in Euro) 

2 Anschaffungsgegenstand Anschaffungsbetrag (in Euro) 

3 Anschaffungsgegenstand Anschaffungsbetrag (in Euro) 

4 Anschaffungsgegenstand Anschaffungsbetrag (in Euro) 

5 Anschaffungsgegenstand Anschaffungsbetrag (in Euro) 

Anschaffungssumme:  
 

Grund der Anschaffung und Verwendungszweck: 
 
 
 

 
Anschaffungen werden zentral über den Vorstand getätigt. Der Anschaffungsantrag sowie entsprechende 

Angebote sind dem Vorstand zuzuleiten (vorstand@sv-innerstetal.de). 

Private Bestellungen ohne vorherige Rücksprache mit dem Vorstand können nicht bearbeitet oder beglichen 

werden!  

 

______________________________________________ 

Datum, Unterschrift 

Ablauf Anschaffungsprozess: 

Rückfragen an: Michael Matzulla, 2. Vorsitzender (vorstand2@sv-innerstetal.de) 

geplante Anschaffung, 
z.B.

•Übungsmaterialien

• Trainingsequipment

• Trainings- und 
Spielkleidung

•Maschinen

•Werkzeuge

• Betriebsmittel

• Sportheimausstattung

• ...

Spartenleiter / 
Hauptsportwart

•Bevorzugt stellt der 
Spartenleiter einen Antrag 
auf Anschaffung beim 
Vorstand

•mehrere 
Vergleichsangebote sind 
einzuholen und dem 
Antrag beizulegen

Vorstand

•Der Vorstand entscheidet
zeitnah über die geplante 
Anschaffung, erteilt eine 
Freigabe oder begründet 
eine Absage

• der Spartenleiter erhält 
eine zeitnahe 
Rückmeldung

Anschaffung

•Der Vorstand löst die 
Bestellung aus!

•Die Rechnungsanschrift ist 
zwingend einzuhalten!

•Die Lieferanschrift darf 
nach Absprache 
abweichen!

Schatzmeister

•Begleichung der Rechnung

• Buchung

mailto:vorstand@sv-innerstetal.de
mailto:vorstand2@sv-innerstetal.de

